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Objetivos

——

® Describir las principales funciones de las bases de datos.

® Conocer los elementos principales de las bases de datos
Microsoft Office Access.

® Crear bases de datos usando plantillas.

® Abrir y cerrar bases de datos existentes.

® Introducir datos a través de formularios.

® Mostrar datos a través de informes existentes.

® Imprimir informes.
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> Comenzamos diciendo que...

® Actualmente las empresas manejan gran cantidad de
informacion y necesitan poder trabajar con ella de la forma
mas comoda y eficiente posible.

® Las bases de datos no solo permiten almacenar informacion
de forma eficiente y en poco espacio sino que ademas
permiten recuperarla justo en el momento en que es
requerida.

® Una base de datos es un conjunto de datos gestionados por un
sistema gestor de base de datos, asociados a una misma
aplicacion.

® Se puede definir un sistema gestor de base de datos (SGBD)
como el conjunto de programas que permiten insertar,
modificar y recuperar datos concretos eficazmente dentro de
una gran cantidad de informacion compartida por muchos
usuarios.
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= ¢éQué es Microsoft O

e Microsoft Office Access

20077

2007 es wuna
aplicacion que se encuentra dentro del
paguete Microsoft Office 2007 que ayuda a
realizar seguimientos, elaborar informes vy
compartir informes de una forma rapida y
sencilla.

Access 2007 cuenta con las operaciones
basicas que se pueden realizar con una base
de datos, como abrir, cerrar, guardar, crear,

etc. Ademas, se pueden crear
automaticamente bases de datos
completas, con ayuda de plantillas.

Los principales elementos que se

encuentran en una base de datos y que

veremos a continuacion son: tablas,
relaciones, consultas, formularios e
informes.

Microsoft Office Access 2007

ice Access

EH
B
EH
B

Tablas

s

Clientes
Cuentas
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Consulta clientes mas anti...
Consulta clientes URBAMNA 1
Consulta de clientes v suc...
Consulta de cuentas
Consulta de movimientos
Consulta de movimientaos ...
Consulta de parametros
consulta ingreso

Consulta movimientos bel...

Consulta sucursales arde...
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ularios =

Formulario Clientes
Formulario de Cuentas

Formulario Sucursales

Informes
Informe de Ingresos

o

Vista Formulario




- Tablas

® |as tablas son los elementos basicos de las bases de datos, en
ellas se encuentra almacenada toda la informacion.

e Estan formadas por registros que contienen la informacion
referida a un elemento u objeto.

® Los registros estan formados por campos, que son las unidades
basicas de |la base de datos y almacenan cada uno de los datos
de los registros.

® Cada registro debe tener un campo que lo identifique de forma

Unica. Campos
= Tablal )/)/ \\

~ MNombre -~ Ciudad ~ Presidente - Registros

L 365087455V Real Madrid C. Madrid Florentino Pér /

6 3250857748  F.C. Barcelona Barcelona Joan Laporta
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Relaciones

® Como ya se ha indicado anteriormente los datos se almacenan
en tablas y estas tablas estan relacionadas unas con otras. De
forma que reduce el tiempo y es mas efectivo la buscada entre
diferentes tablas que contienen poco datos que en una con
muchisimos datos.

® Las relaciones entre tablas se establecen a través de un campo
comun entre las dos tablas a relacionar. El campo comun en las
dos tablas debe ser el mismo tipo, es decir, si en una tabla es
un numero, en la otra tabla también debe ser un numero.

® Las bases de datos relacionales permiten tres tipos de

//

re I a Cio n es : I Clubes i ( Futbolistas
» Uno a uno. ¥ i —
Ciudad Nombre deportivo
* Uno a muchos e i
e Muchos a muchos.

Figura 8.2. Ejemplo de relacion uno
a muchos
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Consultas

e Se puede ver las consultas como preguntas que se formulan a la base de
datos para obtener los datos deseados entre toda la informacidén que se
encuentra almacenada. Son objetos de |la base de datos que permiten
recuperar datos de una o varias tablas, modificandolos e incluso guardar el
resultado de la consulta.

® Existen diversos tipos:

e Consultas de seleccion: muestra los datos almacenados en las tablas de la
B.D. que cumple unos criterios establecidos.

* Consultas de accidn: esta consulta realiza modificaciones en los registros,
pudiendo ser de eliminacion, actualizacidon, de datos anexados y de creacidn
de tablas.

* Consultas especificas de SQL: se realiza directamente en lenguaje SQL.

“ @ Consulta clientes mas antiguos 1\\|5_E'-.| Formulario Clientes ‘\|f_§| Formulario de Cuentas 1 =_.'5,-.| Consulta de muimientos‘

——

NUMERO DECUENTA - | SALDO ~ FECHA - | TIPO OPERACION ~| CANTIDAD -~
BERE  58.981,90€ 10/05/2005 R 300,00 €
57712 799,03 € 10/05/2005 R 205,00 €
82763 125,30 € 11/05/2005 R 1.000,00 €
58829 49.721,92€ 11/05/2005 R 150,00 €
57712 799,03 € 10/05/2005 R 5.000,00 €
82763 125,30 € 11/05/2005 R 100,00 €
58829  49.721,92€ 11/05/2005 R 750,00 €
34861  7.777,09€ 11/05/2005 R 1.000,00 €
58829  49.721,92 € 11/05/2005 R 2.350,00 €
i Microsoft Office Access 2007
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Formularios

® [os formularios de Access, permiten introducir, modificar o mostrar
datos de una forma sencilla en |la base de datos. Los formularios se
pueden establecer sobre una tabla, varias tablas o sobre consultas.

e Unadelas

fa Informe de =5 consulta clientes mas anti =N io Clientes | [=2] Formulario de Cuentas
l € 3 -\ A =

funcionalidades de los T Clientes
formularios es controlar |, A
el acceso a los datos. N T
Mostrandose aPeLDOs  [sANGHE
Unicamente los campos PIRECCION. | G/ MAYOR7
qgue se desea que el waovo (s
usuario vea o modifique. | cooicosucu [z

e Se pueden ver los ﬂ| TR
formularios como
ventanas a través de las
cuales los usuarios ven'y —
acceden a la base de B ——

|Registro: L] 1de9 L3 | K Sin filtro | Buscar E || ([ |>|
T =

datos.
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Informes

® Los informes de ——— e g
Access permiten
mostrar los datos de
una tabla o consulta

s

Informe de Ingresos

normalmente para wi o oz -
i m p ri m i rIOS . La .10,f05,f2005 JOSE GOMEZ 799,03 €
diferencia principal i -
e nt re I OS i nfo r m es y 11/05/2005 CRISTINA GARRIDO 7.777,09€
los formularios es o i
q ue IOS i nfo rmes 11/05/2005 ANA LOPEZ 125,30 €
llJ n |Ca m e nte SI rve n 11/05/2005 ANA LOPEZ 125,30 €

domingo, 18 de octubre de 2015

para mostrar datos,
es decir, desde ellos
no se puede d 8
modificar el
contenido de |la
base de datos.

® los informes permiten agrupar la
informacion mas facilmente y obtener
totales por grupos.
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Microsoft Office Access 2007
i

Canalizacion de Contactos
ventas

L

Northwind 2007 Problemas Profesares

A

Proyectos Proyectos de Tareas
marketing
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Access 2007

Para abrir Microsoft Office \'If'

E_T Windows Update

Access 2007 nos vamos a menu
Inicio = Todos los programas —>
Microsoft Office 2 Microsoft
Access 2007.

También desde un acceso directo

. Accesaorios
L AnvSoft

W AVG

L AVSYOU

W CPUID

. HotPotatoes &
I HP

. Inicio

0 Jueges

J
J
}

, Mantenimiento

, Maxthon Cloud Browser
, Microzoft Office

Abrir y cerrar Microsoft Office

Documentos

JoseMi

Imagenes

Misica

Equipo

Red

Desde un archivo de base de i _&

[_Ef Microsoft Office Access 2007

datos Access.

x| Microsoft Office Excel 2007

! — E) Microsoft Office InfoPath 2007

Para cerrar Microsoft Access & Mo fceGulook 7
. i? Microscft Office PowerPoint 2007

2007 se hace de Ia misma fOrma [ Microsoft Office Publisher 2007

@ Micrasoft Office Waord 2007

que CuanUier aplicaCiO,n . Herramientas de Microsoft Office =

Microsoft Office. 1 s

Panel de control

Dispositivos & impresoras

Programas predeterminados
Ayuda y soporte técnico

Ejecutar...

gl
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rear bases de datos con ayuda de
las plantlllas

® Microsoft Office Access

Microsoft Access

G ias de plantillas | ——]
dispone de distintas | pintitos tocates n
bases de datos ya s et s

creadas. e
® Para crear una base de

datos nueva con ayuda
de las plantillas locales.

® Pulsar botdn Office 2
Nuevo = Plantillas
locales.

® Elegir la plantilla
deseada.

Microsoft Office Access 2007 13



Abrir y cerrar una base de datos

® Pulsamos botdn

Office —> Abrir y
seleccionar la base
de datos
directamente de la
ventana, de lo
contrario habra que
buscarla por el
sistema.

Para cerrar
pulsamos el botdn
Office y
seleccionamos
Cerrar base de
datos.

Administrar

1| Correo electronico

Publicar

,
E Cerrar base de datos

Q\ H - - ) - lardines : Base de datos (Access 2007

Documentos recientes

1 Jardines.accdb

2 Automoviles.accdb

3 ChUsershJoseMiy..\Base de datos3.accdb
4 Banco.accdb

5 ChlUsers'JoseMiy., \Base de datosl.accdb

[ Opciones de Access H X Salir de Access }

Microsoft Office Access 2007
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Pantalla inicial de Access

® Cuando entramos en Access 2007 sin especificar una base de
datos, accedemos a la ventana principal de Microsoft Access
2007, seleccionamos Destacados y Base de Datos en blanco.

Microsoft Access

DEERSE

Categorias de

Plantillas locales

Ejemplo

Trabajo

Desde Microsoft Office Online

Administracion de proyectos
Agenda de teléfonos
Alumno

Afio académico
Atencidn al diente
Base de datos
Correo electrdnico
Diario

Direccidn

Educacidn

Empleado

Empresa

En blanco
Existencias
Industria

Libro

Lista de tareas
Listas

Muestras

Orden

Pedido de compra

Introduccion a Micro

Office Access

Nueva base de datos en

Base de datos el

blanco
las en linea
Activos Contactos Problemas Eventos
Ca .
©:2.Office Online
Movedades de Access 2007
1B El nuevo Access 2007 contiene herramientas mas eficaces que le
ayudaran a realizar un seguimiento, informar y compartir informacion
de manera mas rapida en un entorno manejable. Obtenga mas
N informacion sobre las nuevas caracteristicas y mejoras.

s 0Obtenga el contenido mas reciente mientras trabaja con 2007 Microsoft Office
system

® Guia de la interfaz de usuario de Access 2007
# Organice todos los objetos con el nuevo panel de exploracidn de facil acceso

Mas en Office Online:
Curso | Plantillas | Descargas

Actualizar automaticamente este contenido de Office Online
Obtener mds informacion

Preparado

IVIIC

Base de datos en blanco

Crea una base de datos de Microsoft Office 55 quE
no contiene datos ni objetos.
Hombre de archivo:

|Base de datos3.accdb . | =
C:\WsersJoseMi\Documents),

EBlog Num

En el marco
derecho se
asigna por
defecto un
nombre que
podemos
cambiar por
otro.
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a ventana de Micro ice
el Access 2007 Barra de titulo

KED- 0w e o | Basede dsto, mgmwmm Voot - @ x
: 4’ Insertar Tipo de datos_ [ Unico

% SV . D

Tablal - Id

H o (N )

\ Cinta de opciones
Barra de acceso
rapido
Panel de
exploracion

Area de Trabajo

Vistas

Barra de estado

v
Registro: 4 4 [ldel | » M+ | ¥ Sin filtro ||Bustal | ii
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®  Lacinta de opciones

® La ficha Inicio permite todas las opciones de edicion y formato
de textos, cambiar entre las diferentes vistas que tienen los
objetos de la base de datos, buscar, ordenar y filtrar
informacion, operar con registros, etc.

il
—/l Inicio Crear Datos externos Herramientas de base de datos L7

ikyri - - = S ‘fi \i/v c a
LQ/Z’ C Calibri 11 =i = :;,l L( [ ] 5 uﬂ‘a e
o 5 N2 s|EsEE &l L 2
Ver Pega = Tl Registros Filtro Ajustaral Cambiar || Buscar

A - D -[|H-|[E- == - { || formulario ventanas *

Vistas | |Portapapeles [ Fuente fa || Texto enriquecido Ordenar y filtrar Ventana Buscar

® La ficha Crear permite el acceso a las multiples opciones de
creacion de objetos de la base de datos: tablas, consultas,
formularios e informes.

a7
—/ Inicio Crear Datos externos Herramientas de base de datos

= Tabla E @Formulario ﬂg i i==| | Etiquetas O Sﬂ @ —)
E +-:}\\J

ﬁ Plantillas de tabla - ) ;l Formulario dividido j sy U Informe en blanco el
Disena Diseno del || Informe Disefio de | Asistente para Disefio de Macro
[l Listas de SharePoint = gz tapia E‘Jarios elementos _'-""_51' formulario [Q\Asistente parainformes  nforme consultas  consulta
Tablas Formularias Informes Otros
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La cinta de opciones

e |a ficha Datos externos permite comunicar Access con otras aplicaciones,
tanto para importar datos, por ejemplo, de una hoja de calculo, como para
exportarlos, por ejemplo a un documento PDF.

//

il =
—/I Inicio Crear Datos externos Herramientas de base de datos L7
D:':}E.I W Access o] 'I'j fp Excel fvp - el
e %) Excel ) 3 Tt Lista de SharePaint | . ==
Importaciones . . Exportaciones = Crear correo Administrar || Trabajar con Sincroniza
guardadas | #l0l Lista de SharePaint *;j' guardadas ¢ PDF 0 XPS ST | electronico respuestas ;
Importar Exportar Recopilar datos Listas de SharePoint

® La ficha Herramientas de base de datos ofrece las utilidades necesarias
para gestionar una base de datos. Permite el acceso al programa Visual
Basic para crear macros o programas de gestion de los datos, facilita la
posibilidad de cifrar la base de datos con una contrasefa e incluye
herramientas de analisis para buscar datos incoherentes, problemas de
rendimiento, etc.

>

o Inicio Crear Datos externos Herramientas de base de datos (7]
j_j oy %KE‘ T Hoja de propiedades B = ﬁ;ﬂ i3 7 &-
= =7 Dependencias del objeto = e B e 8-
Wisual Relaciones . Codificar o descodificar Administrador de _,  Crear
Basic = V| Barra de mensajes Iﬁ base de datos tablas vinculadas & T MDE
Macro Mostrar u ocultar Analizar| | Mover datos Herramientas de base de datos Administrar

Microsoft Office Access 2007 18
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Panel de exploracion

e E| panel de exploracion de objetos es la herramienta de Access
2007 que nos muestra y que nos permite acceder a los diferentes
objetos almacenados en |la base de datos. Inicialmente se muestran
las tablas, pero se puede cambiar la vista pulsando sobre el icono
superior del panel para explorar el resto de objetos de |la base de
datos que se hayan creados, como Tablas, Consultas, Formularios,

Informes.

Todos los objetos de Acc.. » «

Buscar..

o

ug
&
n

=
2
w

£

P T ————

nsulta arboles menar 20
nsulta calle larga

nsulta codigo empiese por ¢
nsulta estado bueno

nsulta los robles y palmera

nsulta mayor 15 naranjos

o |E
S &

isefio

~| Codigo -~

1 A-2000
3 A-4000
* (MNuevo)

C/ Larga
Cf Larga

i evisar is
Edad ~  Especie -

8 Naranjo Bueno
10 Naranjo Malo

Registro: M

lde2 BOHoF

uuuuu

Vista Hoja de datos

Microsoft Office Access 2007

Blog Num | [ &5 seu ¢
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con la base de datos, quiza la vista mas
comoda sea la ordenacion por Tipo de
objeto. De esta forma, los elementos de
la base de datos se organizan no
conforme a su tabla o tablas
relacionadas sino dependiendo del tipo
de objeto al que pertenecen. Los
elementos que se muestran en este
panel aparecen divididos en cuatro
grupos: Tablas, Consultas, Formularios
e Informes, para que, mientras
trabajamos sobre la base de datos, sea
mas sencillo encontrar un objeto que
sabemos que pertenece a un tipo
determinado.

Microsoft Office Access 2007

Panel de exploracion

® En el momento de creacidon y trabajo

Consultas

P«

W

Desplazarse a la categoria
Personalizada

Tipo de objeto

Tablas y vistas relacionadas
Fecha de creacion

Fecha de modificacion
Filtrar por grupo

Tahlas

Consultas

Formularios

Informes

Todas los objetos de Access

20
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Area de trabajo

® En el area de trabajo se muestran los distintos elementos de Ia
base de datos, Tablas, Informes, Formularios o Consulta.

——

e Al hacer doble clic sobre cualquier elemento del panel de
exploracion se abre el elemento en una nueva pestana en el
area de trabajo. Para pasar de una pestana a otra simplemente
hay que hacer clic sobre |a pestana deseada.

® Para cerrar una pestaha se pulsa jj? Tablallji
el botdon derecho del raton sobre
la pestafia que se desea cerrar o " . 5
seleccionar |la opcion cerrar. Nombre: il

Apellidos: |Menendez

Peso: 142
Altura: 187

Pais: Italia

Microsoft Office Access 2007 21



Tipos de vistas

® En la barra de estado existen botones que permiten acceder a
distintas vistas segun estemos trabajando con tablas,
consultas, formularios o informes, entre las que encontramos:

* Vista hoja de datos

* Vista Tabla dinamica

* Vista Grafico dinamico
e Vista SQL

e Vista Diseno.

I Registro: 4 1de?2 L T = | W Sin filtro | Buscar * |
Vista Hoja de datas | Blog Num ||E/ & i sou| &2
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Creacion y edicion de tablas

® Para crear una tabla pulsamos el boton “Tabla” de la ficha
“Crear”, que nos abre una vista de |la nueva tabla, con un
campo creado llamado por defecto “lId”, que sera la clave

principal.

f bl
(S:-D\I (= B ,J & Microsoft Access Herramientas detabla - = X

il I
Inicio Crear Datos externos Herramientas de base de datos l Hoja de datos l @

R Talﬂ @ B Formulario ﬂ al @
Plantillas de tabla ~ == 2= Formulario dividido || == e
Disefio Disefio del || Informe Disefio de Macro
[ Listas de SharePoint = ga tabla || =] Varios elementos ' farmulario ﬂ informe -
Tablas Formularios Informes Ctros

Tabla

Crea una nueva tabla vacia. Puede definir los
campos directamente en una nueva tabla o
abrir la tabla en vista Disefio,

(@ Presione F1 para obtener ayuda.

EA Tablat B

ﬂ Id - | Agregar nueve campo

B3 Tratamiento
*| (Nuewva)

Consultas

Formularios

|«

Farmulariod
FarmularioB
Tratamiento

Infarmes
Haspital

Al -
Vista Hoja de datos | Blog Mum

Microsoft Office Access 2007 23

»
I




Creacion y edicidon de tablas

® Desde la vista Diseno,
pulsando el boton
“Diseno de tabla” de la
ficha “Crear”. En este
caso, se abre una
pantalla en I|a que
escribiremos en cada
fila un nombre de
campo, el tipo de datos
del mismo vy una
descripcion
especificando para queée
se va a usar el campo
(opcional).

Oq) - )+
el —

Microsoft Access

Inicio |Crear | Datos externos

Herramientas de base de datos

Herramientas detablak - = X

Disefio @

T Tabla Formulario I

E

=R

B Plantillas detabla ~ | == ||| & Farmulario dividido _]
Disefio || = Disefio del || Infarme Disefio de Macro
[ Listas de SharePoint = |4z tahla ‘u’arios elementos ' farmularia H infarme -
Tablas Formularias Infarmes Otros

Todos los objetos de A Nuevo objeto: Tabla

Tablas Crear una nueva tabla en blanco en la vista

E Hospital Disefio, Puede agregar campaos, establecer
opciones de indice y realizar otras tareas de

T Medica disefio de tabla avanzado,

E Paciente EH Tabla1

1 Tratamiento Nombre del campo

Consultas ¥ |

Formularios 2 |= J

Propiedades del campo

- B X

Tipo de datos Descripcion -

Formularios
FormularioB
Tratamiento

Informes * Un nombre de campo puede tener hasta 64

= - caracteres de longitud, incluyendo espacios, | —
Hospital Presione F1 para obtener ayuda acerca de los
Macros & nombres de campa. |
2 Macros | £ | =

Vista Disefo, F& = Cambiar paneles. F1 = Ayuda.

Microsoft Office Access 2007

Blog Num |ilﬂllﬂ-&
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Modificacion de una tabla

e Una vez creada una tabla, si queremos editar su estructura en el
panel de trabajo para anadir, modificar o eliminar campos, hay que
solicitar la vista diseno de la tabla, pulsando con el boton derecho
del raton, menu contextual, sobre el nombre de la tabla ya creada,

en el panel de exploracion de objetos y seleccionando “Vista
Diseno”.

.
b i M - o s Microsoft Access - 8 X
intao Crear Datos externos Herrsalentss de base de astos
Bmm = B rormulnioc B3 | g ﬂ 3
7] Plantdias o tadls - Enmownu r g‘
- D X Disefio def  Informe Disefio de Moau
UL Ustas de SharePoint = 4. um B'nnos 3 a ntome !
Tablas JIL” Formulanor Informes owes ||
Todos los objetos de Acc.. v «
Tablas 2
Z1 Hospatal —m
& Medico "ﬁ rkid
B eciicate &L st Disedn
it ’
I tratamiento .
c Exportar ’
e | 5 Becopiar y actualizar 0810 & traves de correo eledromeo
“Informes .. Cambear nombae
Macros Qeuttar en aste grupe
Eliminime
& Contar
“<a Copear
5 L
. 5 Propiecades de tabls i
Freparado -

Sloq Num
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Insercion de datos en tabla

® Una vez creada la estructura de la tabla y definida la forma en
la que se van a organizar los datos (campos o columnas de la
tabla), introduciremos los datos en la tabla, en forma de
registros o filas. Para ello, hay que pulsar dos veces sobre el
nombre de la tabla en el panel de exploracion de objetos.
Entonces, se abrira en el panel de trabajo una ventana con
todos los registros que contiene la tabla.

///

Id - Nombre ~| Apellidos - Peso  ~  Altura - Pais = Agregar nuevo campo
10 Jose Vadillo a7 180 Espafia
(Muevo)
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Anadir nuevo registro

® Para afiadir un nuevo registro a una tabla estando ésta
abierta, podemos seleccionar el boton “Nuevo” dentro del
grupo “Registros” en la pestana “Inicio” de la ficha de
opciones, o sencillamente vamos al final de la tabla vy
agregamos directamente una nueva fila rellenando todos los
campos con los valores correspondientes.

s

= Hospital - B X
Cod_hospital -| Nombre ~| Ciudad -~ Agregornuevocampo
+ 1 Aranzazu Donostia
+ 2 San Agustin  Avilés
+ 3 HUCA Oviedo
+ 4 Jove Gijon
* 5 Cabueries Gijan
* 0

Fegistro: M 4 5deb F Mk i Buscar
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Modificar un registro

® Para modificar un registro, con la tabla abierta, solo
tenemos que situarnos en el registro deseado y cambiar
el valor del campo o campos que queramos. Por ejemplo,
para modificar la direccion de un paciente, nos colocamos
en el registro correspondiente y hacemos el cambio:

s

& Paciente - B X
Cod pacien - | Nombre ~-| Apellidos -| Direccion =~ Poblacion - | Telefono =
1 Javier Samper Uria, 15 Oviedo 985268547
2 Maria Ribao Cabrales, 2 Gijon 985341526
3 lgnacio Mende:z Hernan Cortés,8 Donostia 953764852
4 Juan Luis Lara La Fruta, 29 Avilés 985562413
6 Sandra Gonzalez Los Alas, 25 Oviedo 985547125
+ 7 Marta Sabando San Francisco, 4 |Colloto 985214141
8 Belén Pedn Valdes Salas,5  Donostia 953141587
9 Elvira Pindado Corrida, 4 Aroles 985321212
10 Lorena Sanz San Pablo, 43 Corvera 985574123
11 Patricia Cuesta La Camara Avilés 985525251
v
:Fegistr-:u: oA Edelg bk | | Busaar K —— 3
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Eliminar un registro

® Para eliminar un registro de una tabla, tenemos que abrirla
previamente y colocarnos en la fila que queremos suprimir.
Después solo tenemos que seleccionar el boton “Eliminar” del
grupo “Registros” de la ficha de opciones “Inicio” o
simplemente, hacer clic con el botén derecho del raton y en el
menu desplegable que aparece, elegir “Eliminar registro”.

///

EH Hospital
Cod_hospital ~| Mombre -~ Ciudad -
T 1 Aranzazu Donostia
+ 7 San Aoustin Avilés
¥ = | Muevo registro Oviedo
¥ =#+ Eliminar reqgistro Gijon
* s | Cortar
=3 | Copiar
1=
Y| Atto defila..,
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Relaciones

® Para crear y ver las relaciones entre las tablas de nuestra base de
datos, seleccionaremos el icono “Relaciones” de la ficha
“Herramientas de la base de datos”.

® Generalmente, la informacion que contienen las tablas de Ia
base de datos esta relacionada entre si. Para entender el
concepto de relacion, vamos a examinar cuatro tablas
relacionadas como las de la figura siguiente, donde se puede
ver, para cada tabla, todos sus campos.

// |

25 Relaciones - |= X
— re
— =] T Tratamiento Bl
EK"%I — . . Medico ¥ Cod_tratamiento
. sj Dependendias del objeta ¥ Cod_medico 2 Cod_medico Hospital
Relaciones 7| Barra d . Mamhbre Cod_haspital = £ v Cod_hospital
EIUE L e 1 Apellidos = Cod_paciente Mombre
Mostrar u ocultar Edad Fecha_ingreso Ciudad
Especialidad Fecha_alta
Paciente
7 Cod_paciente
Maombre
Apellidos
Direccion
Poblacion
Telefona
bl
4 [ »
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Crear Relacion

® Para crear Relacidn tiene que existir mas de una tabla, para
realizar la interconexion entre ellas.

® Tiene que tener en comun un campo para realizar la relacion.

Arboles Barric
* N *
% 1d % 1d
Cadigo codigo
Calle Calle
Edad Barrio
Especie
Estado | |
4
Campo: |Id Edad Barrio Id
Tabla: |Arboles Arboles Barrio Barrio
Orden:
Mostrar: ]
Criterios: =20
4 ]
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Consulta

® Una consulta se genera mediante el editor de consultas a
través de las relaciones entre las tablas. Este editor de consultas
puede activarse en vista diseno o en vista SQL

* La vista disefio de la consulta, permite mediante una interfaz de
usuario muy sencilla, seleccionar los campos que queremos
incorporar a la consulta, filtrar la informacion extraida de las
tablas y ordenarla.

e La vista SQL permite escribir codigo en lenguaje SQL para crear
consultas mas complejas.

-

SQL o Lenguaje de Consultas Estructurado es un lenguaje de acceso a
bases de datos relacionales que permite especificar diversos tipos de
operaciones en éstas. Fue introducido por la empresa Oracle en 1979y en
la actualidad es el estandar de facto de la inmensa mayoria de los SGBD
comerciales.
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Crear una consulta

® Hay dos formas para crear una consulta, seleccionamos la
ficha “Crear” y en el grupo “Otros”, podemos elegir entre
“Asistente para consultas” o “Diseio de consulta”. El
primero es un asistente que nos guiara por una serie de

cuadros de dialogo que nos iran pidiendo informacion
para crear la consulta. Noev comut e

Asistente para consultas sendllas ..
Asist, consultas de tabla ref, cruzadas
Asistente para blisqueda de duplicados
Asistente blsgueda de no coincidentes

s

\ 4

R &

e =
Asistente ppara Dise I;I o de Macro Este asistents crea una consulta
COnsU |t as CoOnsU |t 3 - con los campos seleccionados.
Otros

[ Aceptar l | Cancelar |

Asistente para consultas sencillas
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Diseno de consulta

e Al entrar en la vista “Diseno de consulta” primero
tenemos que seleccionar la tabla o tablas de las que Ia
consulta extraera los datos:

Mostrar tabla

@ i Tablas |C|:|nsu|tas || .ﬁ.ml:uasl

[Mtata| Hospital
Asistent Disefio de M Medico
sistente para Diseno de Macro Padiente
‘ consultas consulta - Tratamiento
(1 Otros

Lﬁregar J[ Cerrar ]
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Diseno de consulta

e Después de agregar la tabla o tablas sobre las que vamos a hacer la
consulta y tras pulsar el boton “Cerrar”, se nos muestra una pantalla,
en la que, en la parte superior tenemos la zona de tablas donde
aparecen las tablas anadidas con sus correspondientes campos, vy
en la parte inferior derlﬁiminada cuadricula QBE definimos la

consulta. /
'ﬁjr-.-Ie-:Iicc-ch-spitaI \ - =X
ey
atamiento =
* Medico |:
Hospital ¥\ Cod_tratamiento *
. [ ] i - R
= . ad_medica 7 Cod_medico
= oo
? Cod_hospital Cod_haspital Maomhbre
Maombre Cod_paciente Apellidos
Ciudad Fecha_ing Edad
Fecha_alt Especialidad
k0
L | >
Campo: |Momhbre * | Mambre Apellidas Fecha_alta
Tabla: |Hospital Medico Medico Tratamiento
Crden:
Maostrar: 1
Criterios:
o
o [ »
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// ° ° T 4 | 7
Definicion de la consulta

® Enla cuadricula QBE, definimos los diferentes parametros de consulta:

e Campo:
Campo: |Id Edad Barria Id
® Tabla- Tabla: |Arboles Arboles Barrio Barria
* Orden: | Ascendente Descendente
. Mastrar: [ [
e Orden- Criterios: =20
0
e Mostrar:
e Criterios:
¢ O: PR ™

e En Campo se anade el campo de una lista de las tablas relacionadas.
e Entabla se anade la tabla a ala que corresponda el campo.
® En Orden permite seleccionar Ascendente o Descendente.

® En Mostrar activamos esta opcidon y podemos ver la consulta de este
parametro, de lo contrario no se veria.

® En Criterios se podra anadir operaciones aritméticas para ejecutar una
operacion deseada

® En “0” permite realizar otro valor sin el anterior no se cumple.
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Ejecutar una consulta

® Finalmente, para ejecutar una
consulta basta con pulsar en
el boton Ejecutar en Diseno
del grupo de Resultados y se
mostrara el resultado de su
ejecucion, mostrandonos los
datos en formato de tabla.

Resultadaos

@ Cmmﬂaabﬁﬁmmwx@ Emmﬁa:nﬂgnemimpm{cmﬁ;‘ﬁ Consulta los robles y

Id - codigo - Calle
| -! C-1000 Avda. Icovesa
6 D-1000 C/ Lealas
J|1-3000 Pargue Retiro
8 MN-4000 Pagque Retiro
* (Muevo)

Microsoft Office Access 2007
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Trabajar con formularios

® los formularios sirven para definir pantallas,
generalmente para mostrar los datos de una tabla o
consulta de manera mas agradable y atractiva y también
constituyen la forma mas comoda de introducir datos en
las tablas. Pueden contener campos de texto, graficos
realizados a partir de los datos, imagenes, etc.

ﬂ Tabla

///

A

Id: E

Mombre: |Pepe
Apellidos: |Menendez

Peso: 142
Altura: 187

Pais: Italia
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Crear un formulario

® Para crear un formulario tenemos varias opciones vy
podemos acceder a todas ellas desde la pestana “Crear”
de las fichas de opciones Formularios:

E-réfim dinamico

D Formulario en blanco =

Formulario Formulario  Varios = .- - Disefio del
dividido elementos Ma'*" formularios | formulario

Fun{
3%| Asistente para formularios

Hoja de datos

@ Formulario

= Formulario dividido | — == :
A E LCuadro de dialogo modal
_ Disena del
‘ufan::us glementas ' Ffarmulario
Formularios || Iabla dinamica
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Informes

® Los informes son otro de los mecanismos que
proporciona Access para el tratamiento de la informacion
de la base de datos. Permiten abrir los resultados de las
consultas o los contenidos de las tablas de una manera
ordenada y con el formato que mas nos guste.

s

E Informe miércoles, 21 de cn:‘tubre-de 2015
18:49:09

Id Mombre Apellidos Peso

5 Pepe Menendez 142

& Pedro Gomez 125

7 Alvaro Sanchez 85

8 lavier Tudillo 96

3 Manuel Lopez 83

10 lose Vadillo 87

&6
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Creacion de informes

® Para crear un informe utilizaremos los botones del grupo
“Informes” en |la pestana “Crear” de las fichas de opciones:

;m 2| Etiquetas

=

r:.

E__| Informe en blanco

|MaLeret]
Informe Diseno de
ﬁﬁ.sistente para informes  jnforme N ROk
Informes _ Y Inico |  Crear
® Para poder ver las distintas vistas V|| e
Pulsamos en la cinta de opciones Inicio Ver: .~
- Vista Informes
i & Vista preliminar
% Vista Presentacion
% Vista Disefio
Microsoft Office Access 2007
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Asistente de Informes

® La primera pantalla del asistente para informes nos pedira
seleccionar el origen del informe, es decir, la tabla o consulta
de donde se capturaran los datos e introducir los campos a
incluir (podemos seleccionarlos todos o solo los que nos
interesen). Si queremos mostrar datos de varias tablas, lo mas
conveniente es crear antes una consulta para obtener dichos
datos y luego elegir esa consulta como origen del informe.

Asistente para informes

s

Tablas/Consultas

Consulta: PacientesHospital] w

Campos disponibles: Campos seleccionados:

Cancelar Siguiente = H Finalizar
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Diseno del informe

e Si gueremos editar la estructura del informe, por ejemplo,
para modificarlo, pulsaremos con el boton derecho del
raton sobre el nombre del informe en el panel de objetos 'y
seleccionaremos la opcion “Vista Diseno” en el menu

desplegable que aparece.

Todos los objetos de Access
Tablas
Consultas

Formularios

Informes
Hospital

Pacientes por Medico y Hosnital

Macros ==
Vista Presentacidn

Exportar
Cambiar nombre

Ocultar en este grupo

# | Corar
53 Copiar
B Pea

@ Imprimir...

|4 Vista preliminar

|§' Propiedades de vista

Microsoft Office Access 2007

IK Vvista Disefio - ' -
R Z

Pacientes por Medico y Hospital - =X

EH'\‘1'\‘Z'\‘3‘\'4‘\‘5‘\‘S'\‘?'\‘B‘I'S‘I'WU‘\‘ﬂ‘\‘IZ'\‘13‘I'N‘I'WE‘I'WS‘\‘W‘\‘W‘\‘19‘I'ZU‘I'ZI‘I'ZZ'\‘ZS'\‘H‘\:

# Encabezado del informe

“ Patientes por Medicoly Hospital

# Encabezado de pagina
losera. | mepico
# Encabezado Hospital Nombre

[ T ] ]

# Encabezado Medico Apellidas

Mﬂiw;ﬁpi\\idm ‘

mESPECI‘ALIDA[‘) — HA‘PELLIDI‘)SPAC‘IENTE‘ ‘ ‘HNO‘MBREII?ACIENITE | 1

# Detall
| ‘ ‘ ‘ | | | ‘ quec*alid d‘ |
¥ Pie de pagina ‘ ‘
N -
ow) | [ ] ][ [ ] ] Pifa-
# Piie del informe
k|
q »
43




preliminar

mprimir un informe desde la vista

® Cuando creamos un informe lo podemos visualizar desde Ia
Vista preliminar y después pulsando el boton Imprimir

las caracteristicas de impresid se quiere
E| Vista preliminar |

accedemos
realizar.

’ Calibii
i N £ /5|11
!—“ s=/=y

il
:
:

1 & Vista preliminar

[ |— =]

4 Vista Presentacion
|— =]

% Vista Disefio

@ I—' |&] verti Mostrar margenes Eﬁ-
i==p
Harizontal | Imprimir sdlo los datos =
Imprim Tamafio __ Configurar
- Q Margenes = = Columnas pagina
Imprimir | Disefio de pagina

Mombre: ’HP Deskiet F2400 series
Estado: Listo

Tipo: HP Deskjet F 2400 series
Dénde: USBO01

Comentari

Intervalo de impresidn
@ Todo

Reqistros seleccionad

Configurar...

Copias

MG

erg de copias:
() P3ginas Desde: Hasta: ! I
jilil jilil [¥] Intercalar
os

de copia
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Fin del tutorial
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